EXEMPLE DE LETTRE TYPE A ADRESSER A VOTRE EMPLOYEUR

Monsieur xxx
Adresse

CP Ville









Date
Lettre Recommandée avec accusé de Réception

Objet : demande de formation DIF

Madame, Monsieur, 

Je souhaite utiliser une partie de mon capital d’heures disponibles au titre du D.I.F. pour suivre la formation suivante :

Intitulé : titre de la formation
Date et lieu : les……………… à ………………..
Durée : …….. jours, soit ……… heures
Proposée par l’organisme:
FORMATION-NEGOCIATION.COM - Département formation à l’écoute
66 av. des Champs Elysées - Lot 41 - 75008 PARIS
N° Siret: 502 704 711 00022
APE: 7220 Z - Enregistré sous le N° 11 75 42835 75
auprès du préfet de l’IIe-de-France            
TEL : 0971222971       FAX : 0972117220
Mail : contact@centre-ecoute-langage.com    web : http://www.centre-ecoute-langage.com
Coût Pédagogique : ………… € H.T.

L’organisme de formation FORMATION-NEGOCIATION.COM, département formation à l’écoute, m’a remis le programme détaillé de cette formation que je joins à ce courrier. FORMATION-NEGOCIATION.COM se tient à votre disposition pour vous faire parvenir la convention de stage.

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes sincères salutations.










Nom, signature
